Skolni druZina pri zakladni §kole Kounice 363, okr. Nymburk, PSC 289 15
mob. SD 720 576 168, tel. ZS 321 695 873, www.zskounice.cz, e-mail:zskounice@volny.cz

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Alena Podveska, vychovatelka SD
Schvalil: Mgr. Jindiich Domin, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2015

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2015

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zdkladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zarizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vyddna pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vyddna se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani S§kolni druZiny

Skolni druzina se ve své Ginnosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni.  Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeti
mezi vyukou ve §kole a vychovou v rodiné. SD neni pokradovanim §kolniho vyucovéani, ma sva
specifika, kterd ji odlisuji od $kolniho vyugovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpeéeni zajmové
¢innosti, odpoc€inku a rekreace 74k, castené také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonivanych
druZinou se mohou ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druZiny.
Druzina miize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo Gcastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.


http://www.zskounice.cz/

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupct ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zéci jsou povinni:

a) tadné¢ dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s
nimiz byli seznameni,

€) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim
nebo vnitfnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpec¢nost Zaka a
zmény v téchto udajich.

1.2 74k se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zak@im 8koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred posSkozenim.

1.4 ZAci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzadki; Zaktim jsou zak4zény vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Z&k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéni, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mad pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.6 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vaci pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.




2. Provoz a vnitrni rezim skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zadjmového vzdelavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1 V kazdém odd¢leni skolni druziny vychovatelka zajist'uje: ptihlaSovani a odhlasovani zaka,
vybirani poplatkii (tuto c¢innost provadi iekonomka Skoly), predavani informaci rodic¢tm,
vyfizovani ndméta a stiznosti.

2.2 O ptijeti zaka k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmoveé
¢innosti rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlasky = zapisniho listku feditel Skoly. Soucasti
zéapisniho listku je pisemné sd€leni zakonnych zastupci zéka o rozsahu dochézky a zptisobu
odchodu ucastnika z druziny.

Pti z4jmu prevysujicim kapacitu je ptihlizeno k véku déti, k zaméstnanosti zakonnych zastupct a
K mistu trvalého pobytu zaka. Odhlaseni v pribéhu $kolniho roku musi mit rovnéz pisemnou
formu.

2.3 Uplata je splatna prvnich 14 dni kazdého pololeti (zaii, tmor). Plati se zpravidla ve dvou
splatkach — za obdobi zaii az leden a tnor az &erven. Uplata na pololeti ¢ini 750,- K¢&. Tato
castka se sklada ze dvou polozek: 600,- K¢ na ucet Skoly, 150,- K¢ pro potieby druziny
(material,...). Uget koly: 51-5660760227/0100. Variabilni symbol vaseho ditéte je jeho rodné
¢islo, do poznamky piijemci uved’te jméno ditéte.

2.4 Vysi uplaty miize feditel sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo
C) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpote

a tuto skuteCnost prokaze trediteli.

2.5 Pokud za dité€ neni uhrazena tplata, feditel $koly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druziny.




3. Organizace Cinnosti
3.1 Provozni doba nge od 6,50 do 16,20 hodin.

Rezim Skolni druziny:

6,50-7,50 ranni druzina — odpocinkova ¢innost, volné hry
11,50 prichod déti do SD (vétsi déti prichazi v 12,45)
11,50 — 12,30 osobni hygiena a obéd ve Skolni jideln¢

(vetsi déti chodi na obéd samostatné se svoji tfidou po vyucovani)
12,30-13,30 odpocinkova Cinnost — relaxacni hry, spolecna Cetba,

hlavni zaméstnani — kreativni ¢innosti — dobrovolné (VV, HV, volné hry)
13,30-15,00 vychazka po okoli nebo hry na zahradé Skoly, na hfisti u zdmku
15,00-15,45 didaktické hry, individualni z4jmova ¢innost

pfiprava na vyucovani (jen se souhlasem rodicu),

15,45-16,20  spole&né hry, uklid tHidy

3.2 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zéka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dit¢,

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

3.3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poétu 25 zéki. SD ma kapacitu 75 déti. Zaci jsou rozdéleni
do 3 oddéleni.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh jednotlivych
vychovatelek skolni druziny.

3.5 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti; umoziuje zakim piipravu
na vyucovani.

3.6 Cinnosti druziny se mohou zucastiovat i zaci nezatazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet Zakl zatazenych do druZiny stanoveny pro oddé¢leni nebo skupinu.

3.7 Rozsah dochazky zaka a zpusob jeho odchodu zaznamenaji rodice do zapisniho listku.
V dobé¢ ranniho provozu pfichdzi zaci do druziny samostatné¢ nebo v doprovodu, max. v 7,40
hod. Vychovatelky za né piebiraji odpovédnost az po jejich ptichodu do odd¢€leni. V 7,50
odchazi Zaci do svych tfid.

3.8 Zaky si vychovatelky piebiraji od vyuéujicich po skonéeni vyuéovani ve $kolni druZing.
Nisleduje spoleény obéd a odpoledni program v hernach druziny. Pro svoji ¢innost vyuziva SD
také zahradu Skoly, hii§té u zamku, chodi na vychéazky po okoli. Venkovni ¢innosti probihaji od
13,30-15,00 hod. V tuto dobu si rodi¢e nemtzou déti ze SD vyzvednout.




3.9 Zaci mohou ze SD odchazet po obédé do 13,30 hod. a pak kdykoliv od 15 hod., tak aby
nedochazelo kruSeni odpoledni Cinnosti. Jiné casy odchodi je nutné konzultovat
s vychovatelkou. Odchody na autobus respektujeme. Odchody na krouzky mimo ZS je nutné
zapsat do zapisniho listku (vCetné osoby, kterda dit€¢ doprovazi nebo uvést, ze jde dit¢ bez
doprovodu).

3.10 Pokud 74k opousti SD jinak, neZ je uvedeno v zapisnim listku (odchazi sam, v doprovodu
jiné osoby nebo vyjimecné zustava v druzin€) musi mit zadost pisemnou formu s podpisem
rodici. Telefonické ani emailové Zadosti neakceptujeme.

3.11 Zaci navitévujici druzinu musi mit zajistény obéd ve $kolni jidelng. Pitny rezim: déti si nosi
vlastni piti, voda ve Skole je pitnd, méme automaty na ndpoje. Svacinu je nutné ditéti pribalit
nebo je mozné zakoupit svacinku u pani ekonomky (susenky, smetanky) do 14 hod.

3.12 Doporucujeme mit na sportovni a vytvarné ¢innosti vhodné pievleceni, které se miize
uspinit. Neni vhodné pouzivat oble¢eni na télocvik. VSe prosim podepsat.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakam neni povoleno v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy turaz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu 74kl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akei poradané
Skolou zéci ihned ohlasi. Vychovatelé¢ Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakd v
prvni hodin¢ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zak, ktefi pti prvni hodin€ chybéli, provedou o
tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.

4.2 V3ichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€ ndhlého onemocnéni Zéka informuji bez
zbytecnych prataht vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak muize byt odeslan k
I¢karskému vySetteni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v Zakovské knizce tyto udaje: rodné cislo, adresu, telefonni Cisla rodict do
zamé&stnani a domd, adresu a jméno oSetfujiciho 1ékare.

Pii trazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oetieni 4ka lékatem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazi, pfipadné vyplni pfedepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznamt zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.




5. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zafizeni ze strany déti, Zaka
a studentd.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly €i osob je vyzadovana uhrada
od rodici zaka, ktery poskozeni zptisobil. Pti zdvaznéjsi Skod€é nebo nemoznosti vyiesit nadhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdntim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

5.3 Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

V hernéach neni povoleno pouzivani mobilnich telefont a notebook.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zak( a studentd.
6.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

6.2 Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vylougeni zéka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusSil kdzen a potddek, ohrozuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodi.

7. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika
o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) wvnitini fad skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zameéstnanec: zastupce feditele.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym tadem skoly.

3. Smeérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2015

O provozu SD v dobé fadnych prazdnin rozhoduje feditel $koly.

V Kounicich dne 30. 8. 2015 Mgr. Jindfich Domin, feditel Skoly




