Plan ukolu vychovného poradce pro
1. a 2. stupen na rok 2018/2019

Vychovny poradce zajistuje tyto poradenské ¢innosti:

1. Vyhleddvani a orientacni Setfeni zak(, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a pfiprava ndvrh(i na dalsi péci o tyto zaky, véetné spoluprace na pripravé,
kontrole a evidenci planu pedagogické podpory a potfebou podplirného opatieni v 1. stupni.

2. Zprostredkovani vstupni a prabézné diagnostiky specialnich vzdélavacich potreb a
mimoradného nadani a intervencnich Cinnosti pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami.

3. Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajistovani podpdrnych opatfeni pro
Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich ¢innosti pro Zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami.

4. Priprava podminek pro vzdélavani zak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto Zakim Skolou a Skolskymi poradenskymi
zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto zaku.

Vychovny poradce dale zajistuje metodickou pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:
a) s ptipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

b) s naplfiovanim podplrnych opatfeni ve vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami,

c) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich plan,
d) v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi zaky,
e) v otazkach kariérového rozhodovani zaka,

f) ptredavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim skoly

Vychovny poradce zajistuje metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otazkach
integrace zaka, individualnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi Zaky apod., poskytuje
informace o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizenich v regionu, o jejich
zaméreni, kompetencich a o mozZnostech vyuzivani jejich sluzeb zakiim a jejich zakonnym
zastupcim, shromazduje odborné zprdvy a informace o zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a dba na jejich zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich
udajl. Dale vychovny poradce vede pisemné zaznamy umoznujicich doloZit rozsah a obsah
¢innosti vychovného poradce, navrZend a realizovana opatreni.



Vychovny zajistuje poradenské ¢innosti v oblasti dal$iho vzdélavani a profesni cesté:

1. Kariérové poradenstvi a poradenskd pomoc pti rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni
cesté zakq, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdélavanim a
diagnosticko poradenskymi ¢innostmi zamérenymi k volbé vzdélavaci cesty Zaka,

b) zdkladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administraci, zpracovani a interpretaci
zajmovych dotaznikd v rdmci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti
volby povolani zaku,

c) individudlni Setfeni k volbé povoldni a individualni poradenstvi v této oblasti (ve spolupraci
s tridnim ucitelem),

d) poradenstvi zakonnym zastupcim s ohledem na o¢ekavani a predpoklady zakl (ve
spolupraci s tfidnim ucitelem),

e) spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfri zajistovani
poradenskych sluzeb presahujicich kompetence skoly,

f) zajistovani skupinovych navstév zakud skoly v informacnich poradenskych stfediscich
krajskych poboéek Utadu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zakéim a zakonnym
zastupcdm o moznosti individualniho vyuziti informacnich sluzeb téchto stredisek.

g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zakiim cizinclim se zfetelem k jejich
specidlnim vzdélavacim potrebam.

Vychovny poradce poskytuje sluzby kariérového poradenstvi pro zZaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a zejména pro Zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona a
vénuje se metodické a informacéni ¢innosti:

Ve

Plan Cinnosti vychovného poradce na
rok 2018/2019

Zari:

- seznameni s organiza¢nimi pokyny pro skolni rok 2018/2019

- sledovani a vyhodnoceni legislativni zmén

- porada vychovnych poradct PPP Nymburk

- kontrola PLPP + IVP (véetné Zadosti a informovanych souhlast)
- plan préce na skolni rok 2018/2019

- konzultace s metodikem prevence



— minimalni preventivni program

- evidence zaku, ktefi budou koncit skolni dochazku

- evidence Zaka s SVP

- zajisténi asistent( k Zak(m s doporuéenim ze SPZ

- koordinace intervencnich hodin a predmét( spec. ped. péce

- komunikace s SPC a PPP

- pfedavani informaci Zaklim a rodi¢dm tykajici se profesni orientace zaku

- vykazy pro ziskani financnich prostredkl (AP, Pl, KP, PSPP...)

Rijen:

- vykazy pro ziskani financ¢nich prostfedkl (AP, Pl, KP, PSPP...) u nové vysetienych Ci
rediagnostikovanych Zaka

- schlizka VP na UP CR v Nymburce

- IPS UP Nymburk

- konzultace s tfidnim ucitelem o predpokladech zaka pro dalsi studium
- spoluprace s metodikem prevence skoly

- informace o pfijimacim Fizeni na stfedni skoly pro sk. r. 2019/2020
- pfiprava podkladi pro pedagogickou radu skoly

- konzultace s metodickymi sdruzenimi

- prevence zaskoldactvi - programy

— kontrola absence a zplisobu omlouvani rodici

— spoluprdce s tfidnim ucitelem

- kontrola evidence 74kd s SVP

- kontrola zajisténi asistentl k Zzakim s doporucenim z PPP

- koordinace interven¢nich hodin

- pribézna komunikace s SPC a PPP

- pfipomenuti zdjemcim o pfijeti podminéné talentovou zkouskou odeslani prihlasek

Listopad:

- vykazy pro ziskani finanénich prostredk( (AP, Pl, KP, PSPP...) u nové vysetfenych Ci
rediagnostikovanych zZaka

- pedagogicka rada skoly



- informace ke Dn(im otevFenych dveii na SS ZK

- zverejnéni doslé dokumentace k volbé povolani

— informacni a propagacéni materidly

- termin exkurze na SS — ujasnit

- spoluprace se Skolnim metodikem prevence v oblasti socialné patologickych jevi
- pfehled zajmu zaka o studiu na dalsi skole

- pomoc pfi feseni vychovnych ¢&i vyukovych probléma zaka

- kontrola evidence Zakd s SVP

- kontrola zajisténi asistentl k zakim s doporucenim z PPP

- koordinace intervencnich hodin

- pribézna komunikace s SPC a PPP

Prosinec:

- vykazy pro ziskani financ¢nich prostfedkl (AP, Pl, KP, PSPP...) u nové vysetfenych Ci
rediagnotikovanych zaku

- zajisténi prihlaek a zapisovych listk{l ke studiu na SS - informace ué¢iteldm
-konzultace pro rodice ve skole

- kompletace komplexnich vysettfeni zak(

- konzultace s rodici a odborniky z SPC

- poskytovani informaci pro vyplnéni ptihlasek - predani zdkonnym zastupciim

- spoluprdace s PPP pfi pfipravé zapisu do Skoly - spoluprace s metodikem prevence
- kontrola evidence zakd s SVP

- kontrola zajisténi asistentl k zaklim s doporucenim z PPP

- koordinace intervencnich hodin

- prbézna komunikace s SPC a PPP

Leden:

- vykazy pro ziskani financ¢nich prostfedkl (AP, Pl, KP, PSPP...) u nové vysetienych Ci
rediagnotikovanych zaka

-pedagogicka rada
- sledovani prace se Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami — hospitace ve tfidé

- sledovani klasifikace zakl se specialnimi vzdélavacimi potrebami



- pomoc rodi¢dm s vypliovanim prihlasek

-sledovani péce o talentované zaky

Unor :

- vykazy pro ziskani financ¢nich prostfedkl (AP, Pl, KP, PSPP...) u nové vysetienych Ci
rediagnotikovanych zaka

- kompletace pfihlasek / 1ékarska potvrzeni, doporuceni PPP/, predani ke kontrole a podpisu feditell
Skoly

- zajisténi zaslani prihlasek

- pfiprava zapisu do 1. tfidy — kontaktovat zfizovatele, MS

- spoluprace se skolnim metodikem prevence v oblasti socialné patologickych jev(
- kontrola evidence zakd s SVP

- kontrola zajisténi asistentl k zakim s doporucenim z PPP

- koordinace intervencnich hodin

- pribézna komunikace s SPC a PPP

Brezen:

- vykazy pro ziskani financnich prostiedk( (AP, Pl, KP, PSPP...) u nové vysetfenych Ci
rediagnotikovanych zak{

- prevence zaskolactvi

- beseda IPS UP Nymburk

— kontrola absence a zplisobu omlouvani rodici

— spolupréce s tfidnim ucitelem

- pfiprava zapisu

- spoluprace se Skolnim metodikem prevence v oblasti socialné patologickych jevi
- kontrola evidence zakd s SVP

- kontrola zajisténi asistentl k zaklim s doporucenim z PPP

- koordinace intervencnich hodin

- pribézna komunikace s SPC a PPP

Duben:



- vykazy pro ziskani financ¢nich prostfedkl (AP, Pl, KP, PSPP...) u nové vysetienych i
rediagnotikovanych zaka

- zapis do 1. tfid

- pedagogickd rada

- sledovani vysledka pfijimaciho fizeni

- feSeni studijnich a vychovnych problém( zaka

- spoluprdce s metodikem prevence

- kontrola evidence 74kd s SVP

- kontrola zajisténi asistentl k Zzakim s doporucenim z PPP
- koordinace intervencnich hodin

- pribézina komunikace s SPC a PPP

- porada VP — PPP Nymburk

Kvéten:

- vykazy pro ziskani financ¢nich prostredkl (AP, Pl, KP, PSPP...) u nové vysetifenych Ci
rediagnotikovanych zak{

- zprava pro pedagogickou radu skoly o pfijeti vychazejicich zaku
— spolupréce s metodikem prevence

- prevence zaskolactvi

— kontrola absence a zplisobu omlouvani rodici

— spoluprdce s tfidnim ucitelem

- kontrola evidence Zakd s SVP

- kontrola zajisténi asistentl k Zzakim s doporucenim z PPP

- koordinace intervencnich hodin

- pribézna komunikace s SPC a PPP

-evidence vysledku pfijimaciho fizeni — pfipadna pomoc s odvolanim, ¢i novou skolou

Cerven:

- vykazy pro ziskani financnich prostredk( (AP, Pl, KP, PSPP...) u nové vysetfenych Ci
rediagnotikovanych zaka

- Pedagogicka rada skoly



- vyhledavani a orientacni Setfeni zaka, ktefi budou koncit povinnou skolni dochazku v nasledujicim
Skolnim roce

- spoluprace se skolnim metodikem prevence v oblasti socialné patologickych jev(
- pfiprava planu prace na $k. rok 2018/2019

- pfiprava podkladi pro vyrocni zpravu

- vyhodnoceni MPP

—spoluprdce s metodikem prevence

-sledovani klasifikace zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami

-vyhodnoceni IVP + PLPP

Pravidelnd spoluprace:

- Specialné pedagogické centrum Kolin, konzultace, komplexni vySetfeni Zakl, profesni orientace
- PPP Zitomitska, Cesky Brod

- PPP Stfedoceského kraje (Kolin, Nymburk)

- SPC Podébrady

- zprostredkovani vzajemné komunikace mezi Skolou — PPP

- vzdélavani pedagogl, profesni orientace zaku

— informaéni materialy SOS a OU

- konzultace - Méstsky urad - OSPOD — v pfipadé potieby reseni dlouhotrvajici absence zakl ve vyuce,
zaskolactvi

- zakonni zastupci Zaka
- Z5 prakticka Cesky Brod + dal$i dle aktudlni nabidky obor( a zajmu

- vychovné komise

1.9.2018 Mgr. Vendula Dovole



